OSOBNE UDAJE

Meno a priezvisko:

Adresa:
Telefon:

Datum narodenia:

Rodinny stav:
Narodnost”:

VZDELANIE
09/82 - 06/87
09/78 - 06/82

KURZY
10/93 - 01/94

PRAX
08/95 - doteraz

09/87 - 06/95

JAZYKOVE ZNALOSTI

Anglicky jazyk:
Nemecky jazyk:
Francuzsky jazyk:

Zivotopis - VZOR

Ing. Zdenka Novakova

Safrankova 25, 811 01 Bratislava

domov: 02 - 252525 + zaznamnik, zamestnanie: 212121 - diskrétne
mobil: 0901/111 111, e-mail: novakova@xxx.sk

01. 01. 1960

slobodna

slovenska

VSE Bratislava - $pecializacia na zahrani¢ny obchod, Dipl. Ing.
Gymnazium Bratislava - vieobecné, zakonCené maturitnou skiskou

obchodny kurz u spoloCnosti XY zamerany na prezentacné schopnosti

Classic Bratislava, dovoz a predaj kancelarskych potrieb
veduca dovozného oddelenia - zodpovednost’ za dovoz produktov z Anglicka,
Franclzska a USA, vyhl'adavanie novych dovozcov, vedenie timu 12-tich l'udi

Novako Bratislava, import a export zadhradného nabytku
91/93 - 06/95 Import Manager — zastupca spoloCnosti pre nakup z USA, Kanady a
Spanielska, Uzka spolupraca s oddelenim predaja, zaistovanie transportu

01/89 - 12/92 Asistentka Import Managera — zaistovanie transportu nabytku
z USA a Kanady, organizacia schddzok osobnej asistentky Import Managerovi

09/87 - 12/88 Sekretarka oddelenia exportu aimportu - bezné kancelarske
prace ako zariad'ovanie telefénnych hovorov, obchodna koreSpondencia, vedenie
dokumentacie a prijem objednavok

slovom i pismom - aktivne, §tatna skdska v roku 1992, prax zo zahranicia
slovom - schopnost’ komunikacie, pismom - zaklady
zéklady, navstevujem 3 mesacny intenzivny kurz

DALSIE SKUSENOSTI A SCHOPNOSTI

vodiCsky preukaz:
pisanie na stroji:
praca na PC:
dalsie:

ZAUIMY

REFERENCIE

sk. B, od roku 1982

dobre

Win 97, Word - uZivatel'sky - pokrocilo, Excel - zaklady

organizané a obchodné schopnosti, komunikativne a profesionalne vystupovanie,
flexibilita

kultdra, Sport - plavanie, potapanie, cestovanie

Peter PospiSil, majitel' spoloCnosti Clasic Bratislava, Postova 1, 811 01 Bratislava,
tel./fax: 02/22 22 22 22

Vo svojom budicom zamestnani by som rada vyuzila svoje doterajSie znalosti a skdsenosti, taktieZ aj
jazykové znalosti a najméa AJ. Hl'adam pracu, ktora by bola na pozicii samostatného obchodného referenta (alebo
obdobnd), v budtcnosti s moznost'ou rastu ¢i postupu na seniorsku alebo veducu poziciu vo Vasej firme.

Vo Zvolene, dia:

Podpis



Skor ako za€nete pisat’ svoj zivotopis, precitajte si pozorne nasledovné:

OSOBNE UDAJE

- Adresa: ak je trvalé bydlisko odlisné, uvedte tieZ kontaktn( adresu.

- Kontaktny telefon: uvadzajte najlepSie dsla, kde je V4s mozZno zastihnit’ cez deri - telefon do
zamestnania, mobil. Ak nemate ani telefon domov, uvedte dslo, kde je mozné Vam zanechat’
odkaz.

VZDELANIE

- mesiac zadatku a ukoncenia
- diplom/skuska

- nézov Skoly - Specializacia

PRAX
Prax zacinajte pisat’od Vasho posledného zamestnania.

U kazdého zamestnania uvadzajte:

- mesiac/rok nastupu a ukoncenia

- nézov spolocnosti

- predmet dinnosti spolocnosti

- nazov VaSej pozicie

- charakteristika VaSej pracovnej naplne

Data by mali navazovat’, piste i VaSe pobyty v zahranidi, bez prace a pod. — ak sa nejedna o HPP
(hlavny pracovny pomer), uvedte napriklad brigada, praca na dohodu, VPP.

ZNALOSTI A SKUSENOSTI
Uvadzajte vzdy Groveri znalosti!
MozZete uviest’ vSetko, o viete alebo v dom mate prax, v dom ste Uspesni.

ZAVER
V zavere mozete uviest, o ocakavate od nového zamestnania alebo iné doleZité Gidaje, ktoré chcete o
svojej osobe uviest” Aké pozicie Vas zaujimaju a pod.

Nezabudnite napisat’datum a podpisat’sa!



